«[IPHUHSATO»

CoBetoMm

MBY «CII «OmuMmuen»
ITpotokon Ne 11, ot 29.12.2018rr.

MMOJIO)KEHHE
00 apxuBe

MYHHIHIIAJIBLHOI0 0X0/UKETHOI0 yIpeKIeHus
«CnopruBHas mkojaa «OaamMnueny

1. O0mue mo10KeHud

1.1. Apxus MBY «CIlI «Omuamnuen» (nanee mo TEKCTy YUpEXIEHHE) CO3MAETCs, KaK OTHEIN
YupexaeHus.

1.2. OTBETCTBEHHBIMH 3a BEJCHHE apXHBa YUPEXJEHHS SBISIOTCH HHCTPYKTOPBI-METOIMCTHI
®CO u cexperapb pyKOBOIHTEIIS.

1.3. B cBoei#t pabore apxuB YUpexaeHHS PYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEIBCTBOM Poccuickoi
Qenepanuy, 3aKOHOJATEIbHBIMH aKTaMH II0 apXHBHOMY Jely, INpHKa3aMH, yKa3aHHSIMH
BBIIIECTOSIIMUX OpraHu3alui, pyKOBOJICTBA Y YPEXKICHHUS U HACTOSIIMM IOJIOKEHHUEM.

1.5. KoHTpOIB, 32 AEATETBHOCTHIO apXUBa Y YPEeXKACHHUS OCYIIECTBIIAET JUPEKTOP Y UYPEIKICHUS.

2. CocTaB I0KyMEHTOB apXHBa

2.1. 3aKOHYEHHBIE AETONPOU3BOACTBOM Y UPEXKICHHUS JOKYMEHTHI IOCTOSSHHOTO XpaHEeHHUS.

2.2. JloxymeHTHI BpeMeHHOro (cBbime 10 ner) cpoka XxpaHeHHs, HeOOXOIUMEBIE B TPAKTHIECKOM
JIEATEILHOCTH.

2.3. JIOKyMEHTEHI 10 IAYHOMY COCTaBy.

3. 3apaun U QyHKIHH apXHBa

3.1. OcHOBHBIMH 3a/1a4aM¥ apXHBa Y YpEXKICHHUS SBISAIOTCS:

® KOMIUIEKTOBaHHE JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPHIX NPEAYCMOTPEH pa3fesioM 2 HaCTOSIIEro
NIOJIOXKEHHUS;

e yuert, obecneueHHe COXPaHHOCTH, HCIIOJIE30BaHUE JJOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE;

® OCyIIECTBIEHHE KOHTPOJA, 3a opMHpoBaHHEM H OQOpMIICHHEM M€ B JEIONPOU3BOJACTBE
Yupexnenus.



3.2. B cooTBEeTCTBUM C BO3JIO)KCHHBIMU Ha HETO 33aJauyaMU apXHB YUPEIKIACHUS OCYIICCTBISICT
crnenyromue QyHKIUH:

® [IPUHUMAET IIOCIE 3aBEPIICHUS IEIONPOU3BOACTBOM, YUYUTBIBAET U XPAaHUT JOKYMEHTHI
Yupexnenus;

® OCYIIECTBISET YUeT M 00eCTeunBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX HA XpaHEHUE JIeT;

e uHpOpPMHpPYET PYKOBOACTBO M pPAOOTHUKOB YUPEKIEHUS O COCTaBE U COJCPKAHUHU
JIOKYMEHTOB apXH1Ba;

® BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE Je€ja, JTOKYMEHThl MJIM KOMHMHM JTOKYMEHTOB B LIEJSAX
CIIy’ke0HOTO ¥ Hay4YHOTO HCIOJIb30BaHUS,

® CIOJIHAET 3alpoChl OpPraHM3alMil W 3asBICHHS TpaKAaH 00 YCTAaHOBIEHUH TPYIOBOIO
CTaka W JIPYrUM BOIIPOCAaM COIMAJIbHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBJICHHOM IMOPSJIKE
BbBIJACT KOITMU JOKYMCHTOB U ApXUBHBIC CITPABKHU,

® BCACT YYCT MCIIOJIB30BAHUA JOKYMCHTOB, XPAaHAIIUXCA B APXUBC,

® [IPOBOJUT IKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE;

® OKa3bIBa€T METOJUYECKYIO IMOMOIIb B COCTABIEHUU HOMEHKJIATYPHI 1€ YUpeKAeHUs, KOH-
TPOJHUPYET NPABUIBHOCTH (POPMUPOBAHUS U O)OPMIICHUS JI€ B JI€TIONPOU3BOJICTBE, a TAKKE
MOATOTOBKY JIEJI K Mepeiaue B apXuB Y UpeKICHHUS.

4. IIpaBa apxuBa

4.1. Jlist BBITIOTHEHUS BO3JIOKEHHBIX 3a71a4 M (PYHKITUH apXUB UMEET MPaBO:

® KOHTPOJHMPOBATh BBHIMOJTHEHHE YCTAHOBIEHHBIX TMpaBWJI pabOThl C JOKYMEHTaMU B
Yupexaenuu;

e 3ampamuBaTh OT YUPEXKACHUS CBEICHHS, HEOOXOMUMBIC I pabOThl apXWBa, C YYETOM
oOecredyeHys BBITIOJTHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3a/1a4y U (PyHKLIUH.

5. OTBeTCTBEHHOCTDH

5.1. OTBeTCTBEHHbIE JHIla 3a BEICHHE apXuBa YUPEXKICHHS HECYT OTBETCTBEHHOCTHb 3a
BBITIOJTHEHHE BO3JIO’KEHHBIX Ha apXHB 3a7a4 U (yHKITHH.

C nonosxxenueM 06 apxuse MBY «CII «Onumnuei 03HAKOMIICHBI:
1O.1O. bazanosa
M.H. BopoObeBa
O.A. llep6anp

0O.B. XKypasneBa



